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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Uniwersytet Zielonogorski Zielona Goéra, dnia 01 grudnia 2012 r.
ul. Licealna 9
65-417 Zielona Goéra
Regon 977924147, NIP 973-07-13-421

ZAPYTANIE OFERTOWE - AUDYT

na swiadczenie ustugi audytu zewnetrznego projektu
yotudia podyplomowe: Budownictwo Energooszczedne, Auditing oraz Ocena Energetyczna Budynkow”
umowa nr: UDA-POKL.02.01.01-00-082/10 z dnia 28 lutego 2011 r.

Do niniejszego zaproszenia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004 r. (t. jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p. zm.)

1. ZAMAWIAJACY
Uniwersytetem Zielonogorskim ul. Licealna 9, 65-246 Zielona Gora
NIP: 973-07-13-421, REGON: 977924147

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ustugi audytu zewnetrznego projektu: ,Studia podyplomowe:
Budownictwo Energooszczedne, Audyting oraz Ocena Energetyczna Budynkdw” realizowanego przez Uniwersytet
Zielonogdrski w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki :
Priorytet 2 Rozw6j zasobow ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia 0séb
pracujacych;
Dziatanie 2.1 Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki;
Poddziatanie 2.1.1 Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwie
Umowa nr: UDA-POKL.02.01.01-00-082/10
Whiosek o dofinansowanie nr WND-POKL.02.01.01-00-082/10
Catkowita warto$¢ projektu: 1 675 122,64 PLN

Tytut projektu ,Studia podyplomowe: BUDOWNICTWO ENERGOOSZCZEDNE, AUDYTING ORAZ OCENA ENERGETYCZNA BUDYNKOW’
Nr umowy: UDA-POKL.02.01.01-00-082/10 z dnia 28 lutego 2011 r.

Priorytetu 2 Rozwoj zasobow ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia 0sdb pracujacych.

Dziatania 2.1. Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki.

Poddziatania 2.1.1  Rozwoj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwie
Beneficjent: Uniwersytet Zielonogorski, ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Goéra
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3. CEL | EFEKT AUDYTU ZEWNETRZNEGO PROJEKTU

3.1. Cel audytu
Celem audytu jest uzyskanie w szczegolno$ci racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu

sq kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem Zamawiajacego i umowg zawartg z Instytucjq
Posredniczaca oraz wydanie opinii w tym zakresie. W opinii audytor poswiadczy, ze wszelkie zadania wykonywane
w ramach projektu zostaty wykonane zgodnie z zapisami niniejszego zapytania oraz Wytycznych dla Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki i zawarta umowg o dofinansowanie.

3.2. Wymagania odnosnie sposobu pracy:
1. Audyt bedzie przeprowadzony zgodnie z miedzynarodowymi standardami audytu (International Standards
of Auditing — ISA).
2. Audyt jest audytem zgodnosci, nie audytem statutowym.
3. Warunki programu operacyjnego, w ramach ktorego realizowany jest projekt okre$lone w punkcie 2 zapytania,
majq charakter nadrzedny w stosunku do standardéw ogdinych (standardy rachunkowos$ci lub standardy
odnosnie systemow zarzadzania).

3.3. Zakres ogolny audytu:
Zakres audytu obejmowac¢ ma weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie.

3.4. Zakres szczegotowy audytu:

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez
Projektodawce. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji projektu z jego zatozeniami okre$lonymi w umowie
o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci:

1. Ocena prawidtowo$ci rozliczen finansowych, obejmujaca w szczegolnosci:

- weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginatéw dokumentdéw ksiegowych dokumentujacych
wydatki poniesione w ramach projektu, ktére zostaty rozliczone w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosg,
w tym weryfikacje opisu dokumentéw ksiegowych o poniesieniu wydatku w ramach projektu,

- weryfikacje dowoddw zaptaty i innych dokumentoéw potwierdzajacych fakt zakupu zamdwionych towaréw
i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013,

- sprawdzenie, czy wkiad prywatny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe, ujety
w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu,

Tytut projektu Studia podyplomowe: BUDOWNICTWO ENERGOOSZCZEDNE, AUDYTING ORAZ OCENA ENERGETYCZNA BUDYNKOW

Nr umowy: UDA-POKL.02.01.01-00-082/10 z dnia 28 lutego 2011 r.
Priorytetu 2 Rozwoj zasobdw ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw oraz poprawa stanu zdrowia 0sob pracujacych.
Dziatania 2.1. Rozwodj kadr nowoczesnej gospodarki.

Poddziatania 2.1.1 Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsigbiorstwie
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- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalno$ci jednostki realizujacej projekt,
a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach PO KL,
- sprawdzenie statusu podatkowego beneficjenta.

Sposdb rekrutacji uczestnikéw projektu (sprawdzenie kwalifikowalno$ci przynajmniej 10 % uczestnikdw projektu

wramach danego projektu poprzez odniesienie zapisbw Szczegétowego Opisu Priorytetow Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,

dokumentacji oraz zatozen projektu do dokumentacji przedtozonej beneficjentowi przez potencjalnych

uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji, np. oSwiadczen).

Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach

Podsystemu PEFS) zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002

r., nr: 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz
postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacq realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta.

5. Ocena poprawnosci udzielania zamoéwien publicznych. Ocena poprawno$ci udzielania zaméwien publicznych,
obejmujgca w szczegdlnosci sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosuje Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r., nr 113 poz. 759 z p. zm):

- czy spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamowienia (gdy zamawiajacy wybrat tryb inny
niz przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie warto$ci zamdwienia byto prawidtowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokdt postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy, np. opis przedmiotu
zamdwienia, tryb udzielenia zamowienia, kryteria dotyczace wyboru oferty,

- czy ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacych przekazywane sg do publikacji zgodnie
z przepisami Ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonawca zostata przygotowana zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ,

- czy beneficjent udzielajacy zamoéwienia w ramach projektu dokonat wyboru wykonawcy z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji i rownego traktowania.

. Ocena poprawno$ci do stosowania zasady konkurencyjno$ci zgodnie z Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL.

. Sposob realizacji dziatart promocyjnych.

. Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu.

. Zgodnos¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: politykg réwnych szans i koncepcjq
Zréwnowazonego rozwoju).

Tytut projektu Studia podyplomowe: BUDOWNICTWO ENERGOOSZCZEDNE, AUDYTING ORAZ OCENA ENERGETYCZNA BUDYNKOW
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3.5 Rezultaty przeprowadzonego audytu zewnetrznego projektu
Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego projektu, audytorzy zewnetrzni zobowigzani sg do przygotowania
sprawozdania z audytu zewnetrznego projektu, ktérego elementem koniecznym jest opinia o projekcie,
sporzadzanego w co najmniej dwoch egzemplarzach w formie pisemnej w jezyku polskim (oraz w formie
elektronicznej na ptycie CD/DVD). Podczas realizacji audytu zewnetrznego projektu powinna zosta¢ zweryfikowana
catosC lub reprezentatywna probka ogotem poniesionych wydatkéw wraz z odpowiadajacymi im dokumentami,
pozwalajagca wyda¢ audytorowi zewnetrznemu wigzacg opinie i sporzadzi¢ sprawozdanie w tym zakresie.
W przypadku audytu zewnetrznego projektu, ktory nie jest wykonywany dla wszystkich wnioskéw Beneficjenta
o0 ptatnos¢ badz dokumentow, ale zostat przeprowadzony metodg wyrywkowg, audytor zapewni, iz wnioski
(dokumenty), ktére zostaty objete audytem zewnetrznym projektu bedg identyfikowane, a metoda doboru do audytu
wyrywkowego bedzie odpowiednio opisana w sprawozdaniu audytowym.
1. Raport powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
A. Informacje ogoine
. Data sporzadzenia raportu
2. Numer audytowanego przedsiewziecia
3. Imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie.
4. Termin przeprowadzenia audytu.
5. Okres objety audytem.
B. Cel i metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu
1. Cel audytu
2. Zakres przedmiotowy audytu.
3. Zastosowane techniki audytu.
4. Audytor powinien dokona¢ sprawdzenia dokumentacji oraz zapewni¢ identyfikowalnos¢ dokumentéw, ktore
podlegaty badaniu. Wykaz sprawdzonych dokumentow stanowi¢ bedzie zatgcznik do raportu z audytu.
C. Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczegétowym zakresem audytu.
D. Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz
zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter systemowy.
E. Okre$lenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien.
F. Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, rekomendacje.
G. Opinia w zakresie spetnienia wszystkich wymogdw okreslonych w zakresie ogdlnym i szczeg6towym audytu.

—_

4. TERMIN REALIZACJI:
1. Rozpoczecie realizacji ustugi: od dnia 17 czerwca 2013 r.
2. Zakonczenie realizacji ustugi: do dnia 15 lipca 2013 r.

Tytut projektu Studia podyplomowe: BUDOWNICTWO ENERGOOSZCZEDNE, AUDYTING ORAZ OCENA ENERGETYCZNA BUDYNKOW

Nr umowy: UDA-POKL.02.01.01-00-082/10 z dnia 28 lutego 2011 r.
Priorytetu 2 Rozwoj zasobdw ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw oraz poprawa stanu zdrowia 0sob pracujacych.
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5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCEN
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

Wykonawcg zamdwienia moze byC osobg fizyczng, osobg prawng, jednostkg organizacyjng nie posiadajaca
osobowosci  prawnej lub wykonawcy wystepujacy wspoinie spetniajacy wymogi odnosnie podmiotow mogacych
przeprowadzi¢ audyt projektéw realizowanych w ramach Priorytetu 2, Dziatania 2.1. Poddziatania 2.1.1 PO KL.

Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego potwierdzajace spetnianie kryteriow dostepu przez Wykonawce/dw:

Ad. 1. Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa i wytyczne Instytucji Poredniczacych naktadajg obowigzek ich posiadania (o$wiadczenie zawarte w
tresci oferty).

Ad. 2. Wykaz przeprowadzonych audytow w 3 ostatnich latach w zakresie projektow wspotfinansowanych ze
srodkow UE - zatgcznik nr 1 do oferty.

Ad. 3. Wykaz osob, ktore przeprowadzg audyt. Zamawiajacy wymaga aby osoba podpisujaca raport posiadata
uprawnienia biegtego rewidenta lub inne kwalifikacje audytora wymagane przez organizacje bedaca
cztonkiem Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych - International Federation of Accountants. Ponadto,
osoba podpisujaca raport powinna posiada¢é minimum 3 letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu
audytéw oraz powinna uczestniczyé w 2 audytach projektéw finansowanych ze srodkéw UE. Wykaz
0s0b powinien zosta¢ sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do oferty.

Ad. 4. Oswiadczenie Wykonawcy, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia (oSwiadczenie zawarte w tresci oferty).

Ad. 5: O$wiadczenie Wykonawcy o bezstronno$ci i niezaleznosci - zatacznik nr 3 do oferty.

6. ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto za wykonanie zamowienia.

2. Oferta musi by¢ czytelna i odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3. W acznej cenie ustugi Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane z realizacjq
zamdwienia plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzieh sktadania ofert oraz
wszystkie koszty wynikajace z zapisow niniejszego zaproszenia, bez ktdrych realizacja zamdwienia nie bytaby
mozliwa.

4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ziotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (z VAT).

5. Cena okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata
zwiekszeniu.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych, tylko w PLN.

7. Na oferte sktada sie:

a) arkusz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b) zatgcznik nr 1 do arkusza ofertowego - Wykaz przeprowadzonych audytow w 3 ostatnich latach,
c) zatgcznik nr 2 do arkusza ofertowego — Wykaz 0sdb, ktore przeprowadzg audyt zewnetrzny,

d) zatgcznik nr 3 do arkusza ofertowego — O$wiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci,

Tytut projektu Studia podyplomowe: BUDOWNICTWO ENERGOOSZCZEDNE, AUDYTING ORAZ OCENA ENERGETYCZNA BUDYNKOW
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7. TERMIN ZLOZENIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej osobiscie lub przesytkg pocztowg w terminie do dnia 06 czerwca 2013 r.
do godz.14.00 w Kancelarii Ogoinej Uniwersytetu Zielonogdrskiego, 65-417 Zielona Géra, ul. Licealna 9, bud. A-18,

pok.

10 na zatgczonym formularzu oferty, w jezyku polskim, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,audyt zewnetrzny

82/10".

8. ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA

1.

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 06 czerwca 2013 r., a wynik i wyb6r najkorzystniejszej oferty zostanie
ogtoszony w dniu 07 czerwca 2013 r. w siedzibie Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Uniwersytetu
Zielonogorskiego, ul. Prof. Z.Szafrana 1, 65-516 Zielona Gora, Budynek A-8.

Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na stronie internetowej: http://www.certyfikacja.wils.uz.zgora.pl./

9. TRYB POSTEPOWANIA:
1. Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci okreslong w Zasadach Finansowania

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - Rozdziat
2, pkt. 2.2 - bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, o ile:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli przepisy prawa
i wytyczne Instytucji Posredniczacych naktadajg obowigzek ich posiadania,

b. posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. O wykonanie zamdwienia moga ubiegac sie
Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przeprowadzili co najmniej 2 audyty projektéw
finansowanych ze srodkéw UE,

c. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

d. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

e. spetiajg warunek bezstronnosci i niezaleznosci wykonawcy audytu zgodnie z zatacznikiem nr 3 do oferty.

10. KRYTERIA OCENY

1.
2.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: Cena ofertowa brutto — 100%.
W przypadku, gdy najnizszg cene zawiera¢ bedg przynajmniej dwie oferty, Zamawiajacy zaproponuje
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, mozliwo$¢ ztozenia ofert dodatkowych w terminie trzech dni. Oferty
dodatkowe nie mogq zawiera¢ cen wyzszych niz oferta pierwotna.

W przypadku, gdy wszystkie podlegajace ocenie oferty beda wyzsze niz kwota jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z wszystkimi Wykonawcami, ktérych oferty zostang ocenione. Negocjacje zostang udokumentowane
protokotami z negocjacji.
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11. WARUNKI WYBORU WYKONAWCY:
1.W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

3. Oferty nie spetniajace ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania z Zamawiajgcym umowy w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia komunikatu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7.W umowie zawarte] w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do
udostepniania organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentow i pomieszczen zwigzanych z realizacjq
zamOwienia.

12. Osoba do kontaktu:

mgr Andrzej TRZOP pod numerem tel. 502 55 74 80 / 600-010-366
adresem email: amperat@poczta.onet.pl

ZALACZNIKI

Arkusz ofertowy wraz z zatacznikami (1-3).

Tytut projektu Studia podyplomowe: BUDOWNICTWO ENERGOOSZCZEDNE, AUDYTING ORAZ OCENA ENERGETYCZNA BUDYNKOW

Nr umowy: UDA-POKL.02.01.01-00-082/10 z dnia 28 lutego 2011 r.
Priorytetu 2 Rozwoj zasobdw ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw oraz poprawa stanu zdrowia 0sob pracujacych.
Dziatania 2.1. Rozwodj kadr nowoczesnej gospodarki.
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